Le service départemental d'incendie et de secours de la Vendée recrute

Un(e) assistant(e) ressources humaines pour le domaine
de la protection sociale

Au service gestion des carrieres
du cadre d’emplois des adjoints administratifs territoriaux

UNE FONCTION STRATEGIQUE UN EMPLOYEUR, UN SERVICE UN TERRITOIRE DYNAMIQUE

e Assurer le traitement et la gestion e 435 SPP, 120 PATS, 2818 SPV en activité e Un territoire avec une forte vitalité
des dossiers en matiere de au 1¢" janvier 2025. (économique, culturelle et
protection sociale pour les e 7 groupements fonctionnels, 3 associative).
sapeurs-pompiers et les groupements  territoriaux, 76 ¢ Une dimension eévenementielle
personnels administratifs et centres d'incendie et de secours (re)cormue. ,
techniques, dans le respect des * Un service composé de 10 agents ¢ Un departement marque par ses
procédures et des dispositions dont 3 affectés au domaine de la 240 km de cotes, qwﬂoffre aussi

protection sociale. des paysages variés (plaine,

reglementaires.

AL
=)-1Xc)

bocage, marais) et 1800 km de
pistes cyclables..

imputable au service, nouvel adhérent au contrat
PRINCIPALES de prévoyance, etc.)
e Gérer et assurer le suivi des suspensions médicales

des SPV (inaptitude, grossesse, etc) et gérer les
résiliations d’office, le cas échéant

e Assurer le traitement et le suivi administratif des
conges pour raison de santé des sapeurs-pompiers
professionnels et des personnels administratifs et
techniques (congé de maladie ordinaire, congé de  * Apporter un conseil personnalisé & I'ensemble des
longue maladie, congé de longue durée), des temps personhels pogr toutes les questions relatives a la
partiels pour raison thérapeutique, des congeés protection sociale

maternité e Assurer une transversalité avec le SSSM
e Gérer et assurer le suivi des demandes E
a
d’'indemnisations liées a la prévoyance @

D

e Gérer et assurer le suivi des dossiers d'accidents SPECIFIQUES
corporels en service des sapeurs-pompiers et des
personnels administratifs et techniques

Assister la cheffe de service dans I'organisation des

conseils de discipline des sapeurs-pompiers

° Saisir les éléments pour la poie (Congé pour raison profeSSiOI’mels et des perSOﬁnelS administratifs
de santé, congé pour invalidité temporaire {convocation, reproduction, réservation de salle, etc.)
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e Maitrise de la reglementation en matiere de protection sociale

e Capacité & travailler en transversalité

e Qualités relationnelles, sens de I'écoute et du dialogue, esprit d’équipe

e Capacite a organiser ses tGches de fagon ordonnée et autonome

e Capacité d’analyse et de synthése, capacité rédactionnelle

e Autonomie et organisation

e Disponibilité et capacité d’adaptation

e Maitrise des outils bureautiques

e Facilité & s'approprier les progiciels métiers (EKSAE — Medisap - Prorisg- Civil..)

Wotre ennironnement de tranail ...

2 Rattachement: Vous travaillerez au sein du service gestion des carriéres rattaché au groupement ressources
humaines.

£ Localisation : Les Oudairies — BP 695 — 85017 La Roche-sur-Yon

@& Temps de travail / congés : Vous occuperez un poste en SHR (service hors rang), 39 heures hebdomadaires.
Vous bénéficierez de 25 jours de congés et des RTT associées.

e Télétravail : Vous aurez la possibilité de télétravailler (sous réserve des nécessités de service).

) Avantages sociaux: - Titre repas
- Remboursement de 75 % de 'abonnement de transport en commun pour le trajet domicile-
travail
- Participation a la prévoyance
- Accés aux prestations proposées par le CNAS

Seneuuignu-- @ouﬁlfw

Madame Bénédicte MARTINEAU-TESSIER
Cheffe du service gestion des carriéres
02.51.45.10.88

Anoter:

& Nous étudions avec la plus grande attention les candidatures des talents en situation de handicap et leurs
éventuels besoins spécifiques.

L Lentretien de recrutement est programmé le 7 mai 2025.
L Le poste est & pourvoir dés que possible.

Pour candidater, déposez en ligne, votre CV et lettre de motivation adressés @ Madame la présidente,

avantle 20 quil 2025.

REJOIGNEZ
NOUS'!

L'aventure commence ici

Signé electromnt par: Ma}tm;resse

Date de signature R/OB/ZOZ

Qualité : Pour la preS|dent9 dmﬂ d'administration et
par délégation, Le Directeur Départemental des Services
d'incendie et de seco,\/s“de.la—\fendée
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